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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ 
 
1.1. Место практики в структуре основной профессиональной образовательной 

программы 
Программа практики является частью ОПОП по специальности СПО 38.02.01 «Эконо-

мика и  бухгалтерский учет (по отраслям)» в части освоения основных видов профессиональной 
деятельности:   

ПМ.05 «Выполнение работ по профессии кассир». 
1.1. Цели и задачи практики  
Задачей практики по специальности 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по 

отраслям)» является освоение  видов профессиональной деятельности: «Документирование 
хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации»; «Ведение 
бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по 
инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации»; «Проведение расчетов с 
бюджетом и внебюджетными фондами»;  «Составление и использование бухгалтерской 
отчетности»,  «Выполнение работ по профессии «Кассир»», т. е. систематизация, обобщение, 
закрепление и углубление знаний и умений, формирование общих и профессиональных 
компетенций, приобретение практического опыта в рамках  профессиональных модулей, 
предусмотренных ФГОС СПО.  

С целью овладения указанными видами деятельности студент в ходе данного вида прак-
тики должен: 

Вид профессиональной деятельности:  
ПМ.05  «Выполнение работ по профессии кассир»  
иметь практический опыт: 
• осуществления и документирования хозяйственных операций по приходу и расходу 

денежных средств  в кассе. 
уметь: 
• принимать и оформлять первичные документы по кассовым операциям; 
• составлять кассовую отчетность; 
• проверять наличие обязательных реквизитов в первичных документах по кассе; 
• проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметиче-

скую проверку; 
• проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков; 
• проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов; 
• вести кассовую книгу; 
• разбираться в номенклатуре дел; 
• принимать участие в поведении инвентаризации кассы. 
знать: 
• нормативно – правовые акты, положения, инструкции по ведению кассовых операций; 
• оформление форм кассовых и банковских документов; 
• оформление операций с денежными средствами, ценными бумагами, бланками стро-

гой отчетности; 
• обязательные реквизиты в первичных документа по кассе; 
• формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку; 
• группировку первичных бухгалтерских документов по отдельным признакам; 
• таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов; 
• правила ведения кассовой книги; 
• правила проведения инвентаризации кассы. 
 
1.2.  Количество часов на учебную практику: 
Всего   1    неделя,  36   часов.  

  



2. РЕЗУЛЬТАТЫ ПРАКТИКИ 
 

Результатом практики является освоение  общих (ОК) компетенций: 

Код Наименование результата обучения 

ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно 
к различным контекстам; 

ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для вы-
полнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное разви-
тие; 

ОК 4. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, ру-
ководством, клиентами; 

ОК 5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 
Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контек-
ста; 

ОК 6. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное по-
ведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей; 

ОК 7. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно 
действовать в чрезвычайных ситуациях; 

ОК 8. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоро-
вья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого 
уровня физической подготовленности; 

ОК 9. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности; 
ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностран-

ном языках; 
ОК 11.  Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предприниматель-

скую деятельность в профессиональной сфере. 
профессиональных (ПК) компетенций: 

Вид профессио- 
нальной 

деятельнос-ти 

 
Код 

 
Наименование результатов практики 

 ПМ.05. 
Выполнение 
работ по про-
фессии «Кас-

сир» 
 

ПК.5.1. Работать с нормативно – правовыми актами, положениями, ин-
струкциями, другими руководящими материалами и документами 
по ведению кассовых операций. 

ПК.5.2. Осуществлять операции с денежными средствами, ценными бу-
магами, бланками строгой отчетности. 

ПК.5.3 Работать с формами кассовых и банковских документов. 

ПК.5.4 Оформлять кассовые и банковские документы. 

ПК.5.5. Вести кассовую книгу, составлять кассовую отчетность 

ПК.5.6. Работать с ЭВМ, знать правила ее технической документации. 

  



3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ 
 

3.1. Тематический план 
Коды формируе-

мых компетенций 
Наименование профессио-

нального модуля 
Объем времени, 
отводимый на 

практику  
(час., нед.) 

Сроки про-
ведения 

ОК 1, ОК 2, ОК 3, 
ОК 4, ОК 5, ОК 6, 
ОК 7, ОК 8, ОК 9, 
ОК 10, ОК 11. ПК 
5.1, ПК 5.2, ПК 5.3, 
ПК 5.4, ПК 5.5, ПК 
5.6 

ПМ. 05. Выполнение  работ 
по профессии «Кассир» 
 

 
36/1 

 
IV семестр  

 



3.2. Содержание  практики  
 

Виды деятельности Виды работ Содержание освоенного учебного 
материала, необходимого для вы-

полнения видов работ 

Наименование  учебных дисци-
плин, междисциплинарных кур-

сов с указанием конкретных 
разделов (тем), обеспечивающих 

выполнение видов работ 

Количе-
ство часов 

(недель) 

ПМ. 05 Выполнение 
работ по профессии 

«Кассир» 
 

- Заполнение первичных докумен-
тов по кассе 
- Прием денежной наличности по 
приходным кассовым ордерам 
- Выдача денежной наличности  по 
расходным кассовым ордерам 
- Проверка наличия в первичных 
бухгалтерских документах обяза-
тельных реквизитов 
- Формальная проверка докумен-
тов, проверка по существу, ариф-
метическая проверка 
- Таксировка и контировка пер-
вичных бухгалтерских документов 
- Заполнение учетных регистров 
- Подготовка первичных бухгал-
терских документов для передачи 
в текущий бухгалтерский архив 
- Подготовка первичных бухгал-
терских документов для передачи 
в постоянный архив по истечении 
установленного срока хранения 
- Исправление ошибок в первич-
ных бухгалтерских документах 

Нормативные документы по орга-
низации наличного денежного и 
безналичного обращения 
 
Первичная документация  и учет-
ные регистры по оформлению 
наличного денежного обращения 

МДК 05.01. Организация налич-
ного и безналичного денежного 
обращения  РФ 
Тема 1.1. Правила организации 
наличного денежного  и безналич-
ного обращения РФ 
Тема 1.2. Прогнозирование 
наличного денежного оборота 
Тема 1.3. Правила составления и 
представления «Отчета о кассовых 
оборотах учреждения Банка и кре-
дитных организаций». Организа-
ция анализа состояния наличного 
денежного оборота. 
 

36/1 

- Изучение Указания ЦБ РФ По-
рядка ведения кассовых операций 

Указания ЦБ РФ Порядка ведения 
кассовых операций в РФ № 40 от 

МДК 05.02. Ведение кассовых 
операций и условия работы с 

 



в РФ № 40 от 22.09.93г.; 
- Изучить организацию кассы на 
предприятии; 
- Изучение лимита кассы; 
- Заполнение кассового отчета 
кассира; 
- Ознакомиться  с работой пласти-
ковыми картами; 
- Изучить порядок оформления 
операций по наличным и безна-
личным операциям; 
- Изучить и иметь навыки работы 
на ККМ; 
- Изучить порядок проведения ре-
визии кассы. 

22.09.93г 
 
Документация по оформлению ма-
териальной ответственности. 
 
Бланки строгой отчетности по кас-
се, банковские документы, кассовая 
книга. 
Правила эксплуатации и работы на 
ККТ. 
Документация по оформлению ре-
визии кассы 
 

денежной наличностью 
Тема 2.1. Организация кассовой 
работы на предприятии 
Тема 2.2. Порядок совершения 
операций с наличными деньгами и 
безналичными расчетами 
Тема 2.3. организация работы с 
неплатежными, сомнительными и 
имеющие признаки подделки де-
нежной наличностью 
Тема 2.4. Организация работы на 
контрольно – кассовых машинах 
(ККМ) 
Тема 2.5. Ревизия ценностей и 
проверка организации кассовой 
работы. Ответственность за нару-
шения кассовой дисциплины 

 
 



4. УСЛОВИЯ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ 
 

4.1. Требования к документации, необходимой для практики: 
-  положение о практике студентов,  осваивающих основные профессиональные образова-
тельные программы среднего профессионального образования; 
-  программа  практики; 
-  график проведения практики; 
-  график консультаций; 
-  график защиты отчетов по практике. 

 
4.2. Требования к материально-техническому обеспечению практики  
Оборудование  практики: 
- инструктивный материал; 
- бланковый материал; 
- комплект учебно-методической документации. 

 
Технические средства: 

- компьютер, принтер, сканер, модем; 
- информационно-справочные системы « Консультант», «Гарант»; 
- программа "1C:Налогоплательщик 8",  "1С:Бухгалтерия 8"  
 
4.3. Перечень учебных изданий, Интернет – ресурсов, дополнительной литературы 

Основные источники  
1. Налоговый кодекс Российской Федерации. Часть первая от 31.07.1998 г. №146-ФЗ (с изме-
нениями и дополнениями) 
2. Налоговый кодекс Российской Федерации. Часть вторая от 05.08.2000 г. №117-ФЗ (с изме-
нениями и дополнениями) 
3. Федеральный закон от 21 ноября 1996 г. № 129 - ФЗ "О бухгалтерском учете" (с изменени-
ями от 23.07. 1998 г., 28.03. 2002 г., 31.12.2002, 10.01.2003, 30.06.2003, 03.11.2006) 
4. План счетов бухгалтерского учета финансово - хозяйственной деятельности организаций с 
инструкцией по применению. Ростов н/Д: Издательский центр "Март", 2002.- 112 с. 
5. Программа реформирования бухгалтерского учета в соответствии с международными 
стандартами финансовой отчетности. Утверждено постановлением Правительства РФ от 06 марта 
1988 г. 1998г. № 283. 
6. Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в РФ. Утвер-
ждено приказом Министерства финансов РФ от 29 июля 1998г. № 34н (в редакции приказа Мини-
стерства финансов РФ от 24. 03 2000 № 31-н.) 
7. Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» ПБУ 1/2008. 
Утверждено приказом Министерства финансов РФ от 6 октября 2008г. №106-н 
8. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расчетов по налогу на прибыль» ПБУ 18/2002. 
Утверждено приказом Минфина РФ от 19 ноября 2002 года №114-н; 
9. Положение по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность организации» ПБУ 4\99. 
Утверждено приказом Министерства финансов РФ от 6 июля 1999г. № 43-н. 
10. Положение по бухгалтерскому учету «Учет договоров»   
11. Положение по бухгалтерскому учету «Учет активов и обязательств, стоимость которых 



выражена в иностранной валюте» ПБУ 3\2006.Утверждено приказом Министерства финансов РФ 
от 27.11.2006. №154-н. 
12. 1Положение по бухгалтерскому учету «Учет материально-производственных запасов» 
ПБУ 5\01. Утверждено приказом Министерства финансов РФ от 09.06.2001г. №44-н 
13. Положение по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» ПБУ 6/01.Утверждено при-
казом Министерства РФ от 30 марта 2001г. № 26-н. 
14. 1Положение по бухгалтерскому учету «События после отчетной даты» ПБУ 7/98. Утвер-
ждено приказом Министерства РФ от 25.11.98 №56-н. 
15. Положение по бухгалтерскому учету «Условные факты . 
16. Положение по бухгалтерскому учету «Доходы организации» ПБУ. 9/99. Утверждено при-
казом Министерства финансов РФ от 6 мая 1999г.№ 32-н 
17. Положение по бухгалтерскому учету «Расходы организации» ПБУ 10/99. Утверждено  
приказом Министерства финансов РФ от 6 мая 1999г. № 3-н. 
18. Положение   по   бухгалтерскому   учету   «Информация   о   связанных   сторонах» 
ПБУ11/2008. Утверждено приказом Министерства финансов РФ от 29.04.2008 № 48-н. 
19. Положение по бухгалтерскому учету «Информация по сегментам» ПБУ 12/2000. Утвер-
ждено приказом Министерства финансов РФ от 27.01.2000г. №11-н  
20. Положение по бухгалтерскому учету «Учет государственной помощи» 
ПБУ13/2000.Утверждено приказом Министерства финансов РФ от 16.10.2000 №92-н. 
21. Положение по бухгалтерскому учету «Учет нематериальных активов» ПБУ 
14/2007.Утверждено приказом Министерства финансов РФ от 27 декабря 2007г. № 153-н. 
22. Положение по бухгалтерскому учету «Информация по прекращаемой деятельности» 
ПБУ16/02. Утверждено приказом Министерства финансов РФ от 02.07.2002 № 66-н. 
23. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов на научно-исследовательские, опыт-
но-конструкторские и технологические работы» ПБУ 17/02. Утверждено приказом Минфина РФ 
от 19.11.2002 № 115-н. 
24. Положение по бухгалтерскому учету «Учет финансовых вложений» ПБУ 
19/02.Утверждено приказом Минфина РФ от 10.12.2002 г. № 126-н. 
25. Положение по бухгалтерскому учету «Информация об участии в совместной деятельно-
сти» ПБУ20/03. Утверждено приказом Министерства финансов РФ от24.11.2003№ 105-н. 
26. Положение по бухгалтерскому учету «Изменения оценочных значений» ПБУ 21/2008 
Утверждено приказом Министерства финансов РФ от 6 октября 2008г. №106-н 
27. Постановление от 13 октября 2008 г. № 749 Об утверждении Положения об особенностях 
направления работников в служебные командировки 
28. Методические рекомендации о порядке формирования показателей бухгалтерской отчет-
ности организации. Утверждены приказом Министерства финансов РФ от 28 июня 2000 г. № 60-н 
29. Альбом новых унифицированных форм первичной учетной документации, утвержденной 
Постановлением Госкомстата России от 30 октября 1997 г. №71-а 
30. Методические рекомендации о порядке формирования показателей бухгалтерской отчет-
ности организации. Утверждены приказом Министерства финансов РФ от 28 июня 2000 г. № 60-н 
31. Порядок ведения кассовых операций в Российской Федерации (утвержден решением Сове-
та Директоров ЦБР 22 сентября 1993 г. N 40) (с изменениями от 26 февраля 1996 г.) 
32. О кассовом обслуживании в учреждениях Банка России кредитных организаций и иных 
юридических лиц. Указание ЦБР от 27 августа 2008 г. N 2060-У 



33. Бодрова Т.В. Налоговый учет на предприятиях и в организациях. -М.: Издательско-
торговая корпорация «Дашков и К», 2008. 
34. Брыкова Н.В. Учетная политика предприятия. ОИЦ «Академия», 2010. 
35. Бурмистрова Л. М. Бухгалтерский учет 2007 ООО Издательство «Форум» 
36. Гомола А.И., Кириллов В.Е. Теория бухгалтерского учета 2009 ОИЦ "Академия" 
37. Гомола А. И. Кириллов В. Е., Кириллов СВ. Бухгалтерский учет 2008 ОИЦ «Академия» 
38. Иванова Н.В. Бухгалтерский учет 2009 ОИЦ "Академия"  
39. Касьянова Г.Ю. Налог на прибыль. Практика исчисления и уплаты. Издательство АБАК, 
2009. 
40. Кирьянова З.В., Теория бухгалтерского учета. - М.: «Финансы и статистика», 2007г. 
41. Кондратов Н.П. Бухгалтерский учет. Учебное пособие. М., ННФРА-М, 2007г. 
42. Кожинов В.Я. Налоговый учет: Пособие для бухгалтера. – М.: КНО-РУС, 2004. 
43. Купер М. И. Теория бухгалтерского учета. - М: «Финансы и статистика», 2008г 
44. Лебедева Е.М. Бухгалтерский учет 2008 ОИЦ «Академия» 
45. Лебедева Е.М. Бухгалтерский учет Практикум 2010 ОИЦ «Академия» 
46. Медведев М.Ю. Учетная политика бухгалтерская и налоговая. – М.: ИД ФБК-ПРЕСС, 
2008. 
47. Нестеров Г.Г., Терзиди А.В. Налоговый учет и налоговая отчетность. Издательство Эксмо, 
2009. 
48. Петров А.В. Налоговый учет. – М.: Бератор-Паблишинг, 2008. 
49. Соколова Е. С. Соколов О. В. Бухгалтерское дело учебник Москва «Высшее образование» 
2009 г.  
50. Чая В Т., Латыпова О.В. Бухгалтерский учет для экономических специальностей 2009 
ООО «Издательство КноРус» 
 
Дополнительные источники 
1.   Журналы: «Бухгалтерский учет», «Главбух» 
2.   Нормативные акты для бухгалтера. М., «Главбух». 
3.   Бакаев А.С. Комментарий к Положению по ведению бухгалтерского учета и отчетности в РФ. 
М. «Бухгалтерский учет», 2000. 
4.   Козлова Е,П, Бабченко Т.Н., Галанина Е.Н. Сборник корреспонденции счетов бухгалтерского 
учета по новому счетному плану. М., 2001г. 
5.    www.nalog.ru- Информационные сайты ФНС России; 
6. www.nalogkodeks.ru – Сайт по налогам и сборам в России, с разъяснением законодательной ба-
зы 
 

4.4. Требования к руководителям практики  
Директор образовательного учреждения:  
- осуществляет общее руководство и контроль практикой; 
- утверждает план-график проведения практики; 
- рассматривает аналитические материалы по организации, проведению и тогам практики. 
Заведующий практикой: 
- организует и руководит работой по созданию программ практикой студентов по специаль-

ности 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» (углубленная подготовка)»; 



- составляет график проведения и расписание практики, графики консультаций и доводит их 
до сведения преподавателей, студентов; 

- осуществляет методическое руководство и контроль деятельностью всех лиц, участвую-
щих в организации и проведении практики; 

- участвует в оценке общих и профессиональных компетенций студента, освоенных им в хо-
де прохождения практики, проводимой на базе образовательного учреждения; 

- контролирует ведение документации по практике. 
Преподаватель – руководитель практики: 
- разрабатывает тематику индивидуальных заданий для студентов; 
- формирует группы в случае применения групповых форм проведения практики; 
- проводит индивидуальные или групповые консультации в ходе практики. 
 
4.5. Требования к соблюдению техники безопасности и пожарной безопасности 
Студенты в период прохождения практики обязаны: 
- соблюдать действующие в учебном заведении  правила внутреннего трудового распорядка; 
-  строго соблюдать требования охраны труда и пожарной безопасности. 
4.6. Перечень учебных изданий, Интернет – ресурсов, дополнительной литературы 
 

Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (действующая редакция); 
Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 N 145-ФЗ (действующая ре-

дакция); 

Гражданский кодекс Российской Федерации в 4 частях (действующая редакция); 
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 N 

195-ФЗ (действующая редакция); 

Налоговый кодекс Российской Федерации в 2 частях (действующая редакция); 
Таможенный кодекс Таможенного союза (действующая редакция); 
Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 N 197-ФЗ (действующая редак-

ция); 

Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 N 63-ФЗ (действующая редак-

ция); 

Федеральный закон от 24.07.1998 N 125-ФЗ (действующая редакция) «Об обязательном 

социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболева-

ний»; 

Федеральный закон от 07.08.2001 N 115-ФЗ (действующая редакция) «О противодей-

ствии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию 

терроризма»; 

Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ (действующая редакция) «Об обязательном 

пенсионном страховании в Российской Федерации»; 



Федеральный закон от 26.10.2002 N 127-ФЗ (действующая редакция) «О несостоятельно-

сти (банкротстве); 

Федеральный закон от 10.12.2003 N 173-ФЗ (действующая редакция) «О валютном регу-

лировании и валютном контроле»; 

Федеральный закон от 29.07.2004 N 98-ФЗ (действующая редакция) «О коммерческой 

тайне»; 

Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ (действующая редакция) «О персональных 

данных»; 

Федеральный закон от 29.12.2006 N 255-ФЗ (действующая редакция) «Об обязательном 

социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»; 

Федеральный закон от 25.12.2008 N 273-ФЗ (действующая редакция) «О противодей-

ствии коррупции»; 

Федеральный закон от 30.12.2008 N 307-ФЗ (действующая редакция) «Об аудиторской 

деятельности»; 

Федеральный закон от 27.07.2010 N 208-ФЗ (действующая редакция) «О консолидиро-

ванной финансовой отчетности»; 

Федеральный закон от 27.11.2010 N 311-ФЗ (действующая редакция) «О таможенном ре-

гулировании в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 29.11.2010 N 326-ФЗ (действующая редакция) «Об обязательном 

медицинском страховании в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (действующая ре-

дакция); 

Постановление Правительства РФ в 3 частях от 01.01.2002 N 1 «О Классификации основ-

ных средств, включаемых в амортизационные группы» (действующая редакция); 

Постановление Правительства РФ от 15.06.2007 N 375 «Об утверждении Положения об 

особенностях порядка исчисления пособий по временной нетрудоспособности, по беременности 

и родам, ежемесячного пособия по уходу за ребенком гражданам, подлежащим обязательному 

социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством» 

(действующая редакция); 

Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» (ПБУ 1/2008), 

утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 106н (действующая редакция); 

Положение по бухгалтерскому учету «Учет договоров строительного подряда» (ПБУ 

2/2008), утв. приказом Минфина России от 24.10.2008 N 116н (действующая редакция); 



Положение по бухгалтерскому учету «Учет активов и обязательств, стоимость которых 

выражена в иностранной валюте» (ПБУ 3/2006), утв. приказом Минфина РФ от 27.11.2006 N 

154н  (действующая редакция); 

Положение по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность   организации» (ПБУ 

4/99), утв. приказом Минфина РФ от 06.07.1999 N 43н (действующая редакция); 

Положение по бухгалтерскому учету «Учет материально-производственных запасов» 

(ПБУ 5/01), утв. приказом Минфина России от 09.06.2001 N 44н (действующая редакция ); 

Положение по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» (ПБУ 6/01), утв. приказом 

Минфина России от 30.03.2001 N 26н (действующая редакция); 

Положение по бухгалтерскому учету «События после отчетной даты» (ПБУ 7/98), утв. 

приказом Минфина России от 25.11.1998 N 56н (действующая редакция); 

Положение по бухгалтерскому учету «Оценочные обязательства, условные обязательства 

и условные активы» (ПБУ 8/2010), утв. приказом Минфина России от 13.12.2010 N 167н (дей-

ствующая редакция); 

Положение по бухгалтерскому учету «Доходы организации» (ПБУ 9/99), утв. Приказом 

Минфина России от 06.05.1999 N 32н (действующая редакция); 

Положение по бухгалтерскому учету «Расходы организации»(ПБУ 10/99), утв. приказом 

Минфина России от 06.05.1999 N 33н (действующая редакция); 

Положение по бухгалтерскому учету «Информация о связанных сторонах» (ПБУ 

11/2008), утв. приказом Минфина России от 29.04.2008 N 48н (действующая редакция); 

Положение по бухгалтерскому учету «Информация по сегментам» (ПБУ 12/2010), утв. 

Приказом Минфина РФ от 08.11.2010 N 143н (действующая редакция); 

Положение по бухгалтерскому учету «Учет государственной помощи» ПБУ 13/2000, утв. 

приказом Минфина РФ от 16.10.2000 N 92н (действующая редакция); 

Положение по бухгалтерскому учету «Учет нематериальных активов» (ПБУ 14/2007), 

утв. приказом Минфина России от 27.12.2007 N 153н (действующая редакция); 

Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов по займам и кредитам» (ПБУ 

15/2008), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 107н (действующая редакция); 

Положение по бухгалтерскому учету «Информация по прекращаемой деятельности» 

(ПБУ 16/02), утв. приказом Минфина России от 02.07.2002 N 66н (действующая редакция); 

Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов на научно-исследовательские, 

опытно-конструкторские и технологические работы» (ПБУ 17/02), утв. приказом Минфина Рос-

сии от 19.11.2002 N 115н (действующая редакция); 



Положение по бухгалтерскому учету «Учет расчетов по налогу на прибыль организаций» 

(ПБУ 18/02), утв. приказом Минфина России от 19.11.2002 N 114н (действующая редакция); 

Положение по бухгалтерскому учету «Учет финансовых вложений» (ПБУ 19/02), утв. 

приказом Минфина России от 10.12.2002 N 126н (действующая редакция); 

Положение по бухгалтерскому учету «Информация об участии в совместной деятельно-

сти» (ПБУ 20/03), утв. приказом Минфина РФ от 24.11.2003 N 105н (действующая редакция); 

Положение по бухгалтерскому учету «Изменения оценочных значений» (ПБУ 21/2008), 

утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 106н (действующая редакция); 

Положение по бухгалтерскому учету «Исправление ошибок в бухгалтерском учете и от-

четности» (ПБУ 22/2010), утв. приказом Минфина России от 28.06.2010 N 63н (действующая ре-

дакция); 

Положение по бухгалтерскому учету «Отчет о движении денежных средств» (ПБУ 

23/2011), утв. приказом Минфина РФ от 02.02.2011 N 11н (действующая редакция); 

Положение по бухгалтерскому учету «Учет затрат на освоение природных ресурсов» 

(ПБУ 24/2011), утв. приказом Минфина РФ от 06.10.2011 N 125н (действующая редакция); 

Приказ Минфина РФ от 13.06.1995 N 49 «Об утверждении Методических указаний по 

инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (действующая редакция); 

Приказ Минфина России от 29.07.1998 N 34н (действующая редакция) «Об утверждении 

Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Феде-

рации»; 

Приказ Минфина РФ от 31.10.2000 N 94н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского 

учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению» 

(действующая редакция); 

Приказ Минфина России от 02.07.2010 N 66н «О формах бухгалтерской отчетности орга-

низаций» (действующая редакция) 

Богаченко В.М., Кириллова Н.А. Бухгалтерский учет: Учебник. – Ростов н/Д: Феникс, 

2018. - 538 с; 

Богаченко В.М., Кириллова Н.А. Бухгалтерский учет. Практикум. – Ростов н/Д: Феникс, 

2018. - 398 с; 

Дмитриева И. М., Захаров И.В., Калачева О.Н., Бухгалтерский учет и анализ: учебник 

для СПО — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 423 с; 

Дмитриева И. М., Бухгалтерский учет: учебник и практикум для СПО — М.: Издатель-

ство Юрайт, 2018. — 325 с; 



Елицур М.Ю., Носова О.М., Фролова М.В. Экономика и бухгалтерский учет. Профессио-

нальные модули: учебник. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2017. - 200 с; 

Казакова Н.А., Аудит : учебник для СПО — М. : Издательство Юрайт, 2017. — 387 с; 

Малис Н. И., Грундел Л.П., Зинягина А.С., Налоговый учет и отчетность: учебник и прак-

тикум для СПО — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 341 с.; 

Маршавина Л.Я., Чайковская Л.А. Налоги и налогообложение : учебник для СПО; под 

ред. Л. Я. Маршавиной, Л. А. Чайковской. — М. : Издательство Юрайт, 2019. — 503 с. 

Электронные издания (электронные ресурсы) 
 

Единое окно доступа к образовательным ресурсам http://window.edu.ru/ 
Электронно-библиотечная система «Znanium». Режим доступа http://znanium.com 
Портал «Всеобуч»- справочно-информационный образовательный сайт, единое окно до-

ступа к образовательным ресурсам –http://www.edu-all.ru/ 

 Экономико–правовая библиотека [Электронный  ресурс]. — Режим доступа : 

http://www.vuzlib.net. 

Дополнительные источники  
Информационно правовой портал http://konsultant.ru/ 
Информационно правовой портал http://www.garant.ru/ 
Официальный сайт Министерства Финансов Российской Федерации 

https://www.minfin.ru/ 

Официальный сайт Федеральной налоговой службы Российской Федерации 

https://www.nalog.ru/ 

Официальный сайт Пенсионного фонда России http://www.pfrf.ru/ 
Официальный сайт Фонда социального страхования http://fss.ru/ 
Официальный сайт Фонда обязательного медицинского страхования 

http://www.ffoms.ru/ 

Официальный сайт Федеральной службы государственной статистики 

http://www.gks.ru/ 

 

  

http://window.edu.ru/
http://znanium.com/
http://www.edu-all.ru/
http://www.vuzlib.net/
http://konsultant.ru/
http://www.garant.ru/
https://www.minfin.ru/ru/perfomance/
https://www.nalog.ru/
http://www.pfrf.ru/
http://fss.ru/
http://www.ffoms.ru/
http://www.gks.ru/


5. КОНТРОЛЬ  И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ  ПРАКТИКИ 
 

     Формой отчетности  студента по  практике является письменный отчет о выполнении 
работ и приложений к отчету, свидетельствующих о закреплении знаний, умений, приобрете-
нии практического опыта, формировании   общих   и   профессиональных   компетенций,   освое-
нии  профессионального модуля. 

Студент в один из последних дней практики защищает отчет по практике.  По результатам 
защиты студентами отчетов выставляется зачет по практике. 

Письменный отчет о выполнении работ включает в себя следующие разделы: 
• титульный лист;  
• содержание;  
• практическая  часть;  
• приложения. 
Практическая часть отчета по практике  включает главы и параграфы в соответствии с логи-

ческой структурой изложения выполненных заданий  по разделам курса. 
Работа над  отчетом по  практике  должна позволить руководителю оценить уровень раз-

вития следующих общих  компетенций выпускника: 
• организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения 

профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество(OK 2 ФГОС по специально-
сти «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»); 

• решать проблемы , оценивать риски и принимать решения в  нестандартных ситуациях  
(ОК 3 ФГОС по специальности ««Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»); 

• использовать информационно коммуникационные технологии для совершенствования 
профессиональной деятельности (ОК 5 ФГОС по специальности «Экономика и бухгалтерский 
учет (по отраслям)»); 

• быть готовым к смене технологий  в профессиональной деятельности ОК 9 ФГОС по 
специальности «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»); 
 
а также профессиональных компетенций, в рамках освоения профессионального модуля и уста-
новленных ФГОС СПО по конкретной специальности, или рабочей программой профессиональ-
ного модуля. 

Приложения могут состоять из дополнительных справочных материалов, имеющих вспомо-
гательное значение, например: копий документов, выдержек из отчетных материалов, статистиче-
ских данных, схем, таблиц, диаграмм, программ, положений и т.п. 

Текст отчета должен быть подготовлен с использованием компьютера в Word, распечатан на 
одной стороне белой бумаги формата А4 (210x297 мм). Цвет шрифта - черный, межстрочный ин-
тервал - полуторный, гарнитура - Times New Roman, размер шрифта - 12 кегль. 

 
Результаты 

(освоенные профессио-
нальные компетенции) 

Основные показатели оценки результата 
Формы и методы 

контроля и оценки 

Работать с нормативно – 
правовыми актами, по-

- нормативно – правовые акты, положения и 
инструкции по ведению кассовых операций; 

Зачет    по практике.           
 



ложениями, инструкци-
ями, другими руководя-
щими материалами и 
документами по веде-
нию кассовых операций. 

- понятие первичной бухгалтерской доку-
ментации; 
- определение первичных бухгалтерских до-
кументов 

 

Осуществлять операции 
с денежными средства-
ми, ценными бумагами, 
бланками строгой отчет-
ности. 

- оформление форм кассовых и банков-
ских документов; 
- оформление операций с денежными 
средствами, ценными бумагами, бланками 
строгой отчетности; 
- заполнение обязательных реквизитов 
в первичных документа по кассе; 
- проведение формальной проверки до-
кументов, проверки по существу, арифмети-
ческой проверки; 
- группировка первичных бухгалтер-
ских документов по отдельным признакам; 
- правильная таксировка и контировка 
первичных бухгалтерских документов; 
- номенклатура дел; 
- правильность ведения кассовой книги; 
- проведение инвентаризации кассы. 

Зачет    по практике.           
 
 

Работать с формами кас-
совых и банковских до-
кументов. 

Зачет    по практике.           
 
 

Оформлять кассовые и 
банковские документы. 

Зачет    по практике.           
 
 

Вести кассовую книгу, 
составлять кассовую от-
четность 

Зачет    по практике.          

Работать с ЭВМ, знать 
правила ее технической 
документации. 

- теоретические и практические навыки ра-
боты с ЭВМ;  
- правила работы с технической документа-
цией.  

Зачет    по практике.           
 

 
 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обуча-
ющихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих 
компетенций и обеспечивающих их умений.  
 

Код и наименование 

профессиональных и 

общих компетенций, 

формируемых в рамках 

модуля 

 
Критерии оценки 

 
Методы оценки 



ПК 1.1. Обрабатывать 

первичные бухгалтер-

ские документы. 

Демонстрация умений и навыков: 

- принимать произвольные первичные 

бухгалтерские документы, 

рассматриваемые как письменное до-

казательство совершения 

хозяйственной операции или получе-

ние разрешения на ее проведение; 

-принимать первичные бухгалтерские 

документы на бумажном носителе и 

(или) в виде электронного документа, 

подписанного электронной подпись; 

-проверять наличие в произвольных 

первичных бухгалтерских документах 

обязательных реквизитов; 

-проводить формальную проверку до-

кументов, проверку по существу, 

арифметическую проверку; 

-проводить группировку первичных 

бухгалтерских документов по ряду 

признаков; 

-проводить таксировку и контировку 

первичных бухгалтерских 

документов; 

-организовывать документооборот; 

-разбираться в номенклатуре дел; 

Текущий контроль в 

форме: 

-устного и 

письменного опроса; 

-защиты 

практических 

занятий; 

-выполнения те-

стовых заданий; 

-контрольных работ 

по темам. 

Решение практико- 

ориентированных си-

туационных) заданий. 

Экзамен по 

профессиональному 

модулю. 

Отчет по учебной 

практике. 



 -заносить данные по 

сгруппированным документам в реги-

стры бухгалтерского учета; 

-передавать первичные бухгалтерские 

документы в текущий бухгалтерский 

архив; 

-передавать первичные бухгалтерские 

документы в постоянный архив по 

истечении установленного срока хра-

нения; 

-исправлять ошибки в первичных 

бухгалтерских документах. 

 

ПК 1.3. Проводить учет Демонстрация умений и навыков: Текущий контроль в 

денежных средств, -проводить учет  кассовых операций, форме: 

оформлять денежные и денежных документов и переводов в -устного и 

кассовые документы. пути; письменного опроса; 
 -проводить учет денежных средств на -защиты 
 расчетных и специальных счетах; практических 
 -учитывать особенности учета занятий; 
 кассовых операций   в   иностранной -выполнения 
 валюте и   операций   по валютным тестовых заданий; 
 счетам; -контрольных работ 
 -оформлять денежные и кассовые по темам. 
 документы; Решение практико- 
 -заполнять кассовую книгу и отчет ориентированных 
 кассира в бухгалтерию. ситуационных) 
  заданий. 
  Экзамен по 
  профессиональному 
  модулю. 
  Отчет по учебной 
  практике. 



ПК 2.2. Выполнять по-

ручения руководства в 

составе комиссии по ин-

вентаризации активов в 

местах их хранения. 

Демонстрация навыков по 

выполнению поручений руководства 

в составе комиссии по инвентариза-

ции активов в местах их хранения. 

Текущий контроль в 

форме: 

-устного и 

письменного опроса; 

-защиты 

практических 

занятий; 

-выполнения те-

стовых заданий; 

-контрольных работ 

по темам. 

Решение практико- 

ориентированных си-

туационных) заданий. 

Экзамен по 

профессиональному 

модулю. 

Отчет по учебной 

практике. 

ПК 2.3. Проводить 

подготовку  к 

инвентаризации  и 

проверку действитель-

ного соответствия фак-

тических данных 

инвентаризации данным 

учета. 

Демонстрация  навыков по 

проведению подготовки  к 

инвентаризации и проверки действи-

тельного   соответствия 

фактических данных инвентаризации 

данным учета, оформлению фактов 

хозяйственной жизни экономического 

субъекта. 

Текущий контроль в 

форме: 

-устного и 

письменного опроса; 

-защиты 

практических 

занятий; 

-выполнения те-

стовых заданий; 

-контрольных работ 

по темам. 

Решение практико- 

ориентированных 



  ситуационных) 

заданий. 

Экзамен по 

профессиональному 

модулю. 

Отчет по учебной 

практике. 

ПК 2.4. Отражать в Демонстрация навыков по Текущий контроль в 

бухгалтерских отражению в бухгалтерских форме: 

проводках зачет и проводках зачета и списания -устного и 

списание недостачи недостачи ценностей и регулирования письменного опроса; 

ценностей (регулировать инвентаризационных разниц по -защиты 

инвентаризационные результатам инвентаризации. практических 

разницы) по результатам  занятий; 

инвентаризации.  -выполнения 
  тестовых заданий; 
  -контрольных работ 
  по темам. 
  Решение практико- 
  ориентированных 
  ситуационных) 
  заданий. 
  Экзамен по 
  профессиональному 
  модулю. 
  Отчет по учебной 
  практике. 

ОК 01. Выбирать Выбор оптимальных способов Оценка 

способы решения задач решения профессиональных задач эффективности и 

профессиональной применительно к различным качества выполнения 

деятельности, контекстам. задач 

применительно к   

различным контекстам.   



ОК 02. Осуществлять 

поиск, анализ и ин-

терпретацию инфор-

мации, необходимой 

для выполнения за-

дач профессиональ-

ной 

деятельности 

Эффективный поиск необходимой 

информации, использование 

различных источников получения 

информации, включая интернет- ре-

сурсы. 

Оценка эффективно-

сти и 

качества выполнения 

задач 

ОК 03. Планировать и 

реализовывать соб-

ственное профессио-

нальное и личностное 

развитие. 

Умение постановки цели, выбора и 

применения методов  и способов 

решения профессиональных задач; 

Своевременность сдачи практических 

заданий, отчетов по практике; Рацио-

нальность распределения времени

   при   выполнении 

практических работ с соблюдением 

норм и правил   внутреннего 

распорядка. 

Осуществление само-

образования, исполь-

зование современной 

научной и

 профессиональной 

терминологии, уча-

стие в 

профессиональных 

олимпиадах, конкур-

сах, выставках, науч-

но-практических 

конференциях, оцен-

ка способности 

находить альтерна-

тивные варианты 

  решения 

стандартных   и 

нестандартных ситу-

аций, принятие от-

ветственности за их 

выполнение 

ОК 04. Работать в 

коллективе и команде, 

эффективно 

взаимодействовать с 

Взаимодействие с коллегами, руко-

водством, клиентами, самоанализ и 

коррекция результатов собственной 

работы. 

Экспертное наблюде-

ние и оценка резуль-

татов 

формирования 



коллегами, 

руководством, 

клиентами. 

 поведенческих 

навыков в ходе 

обучения 

ОК 05. Осуществлять 

устную и письменную 

коммуникацию на госу-

дарственном языке Рос-

сийской Федерации с 

учетом особенностей 

социального и культур-

ного контекста. 

Использование механизмов создания 

и обработки текста, а также ведение 

деловых бесед, участие в совещаниях, 

деловая телефонная коммуникация. 

Оценка умения 

вступать в 

коммуникативные 

отношения в  сфере 

профессиональной 

деятельности    и 

поддерживать ситуа-

ционное взаимодей-

ствие, принимая   

 во вни-

мание особенности 

социального     и 

культурного контек-

ста, в устной и пись-

менной  форме, 

проявление толерант-

ности    в 

коллективе 

ОК 09. Использовать 

информационные 

технологии в про-

фессиональной дея-

тельности. 

Умение  использовать в 

образовательной и профессиональной 

деятельности электронно-правовые 

системы, умение применять бухгал-

терские программы и осуществлять 

  представление доку-

ментов в органы статистики через

 телекоммуникационные 

каналы. 

Оценка  умения 

применять средства 

информационных 

технологий   для 

решения профессио-

нальных задач   

 и 

использования 

современного 

программного 

обеспечения 



ОК 10. Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и 

иностранных языках. 

Умение понимать и применять 

законодательно-нормативные доку-

менты,  профессиональную 

литературу, разъяснения и 

информацию компетентных органов, 

типовые формы и документы. 

Оценка соблюдения 

правил оформления 

документов   и 

построения устных 

сообщений  на 

государственном 

языке  Российской 

Федерации   и 

иностранных языках 

ОК 11. Использовать 

знания по финансовой 

грамотности, плани-

ровать предпринима-

тельскую деятельность 

в профессиональной 

сфере. 

Демонстрация умения презентовать 

идеи открытия собственного дела в 

профессиональной деятельности, со-

ставлять бизнес-план с учетом вы-

бранной идеи,  выявлять 

достоинства  и недостатки 

коммерческой идеи 

Оценка умения 

определять инвести-

ционную привлека-

тельность коммерче-

ских идей в рамках 

профессиональной 

деятельности, опре-

делять источники фи-

нансирования и стро-

ить перспективы раз-

вития 

собственного бизнеса 

 

 


	Электронные издания (электронные ресурсы)

